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Instructions de
numeérisation

Ce guide explique les trois options de numérisation.
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Numeériser vers ma
messagerie

«Scan to My Mail» envoie le scan par e-mail comme
d'habitude.

Identifiez-vous a l'aide de
votre badge sur l'imprimante
située a droite de I'écran.
Sélectionnez « Scanner ».

@ Startseite ¥ Kopie Scannen H sicherer buck | [ L:_

Kopie Scannen Sicherer Druck
Les options suivantes ¢ scanprofl auswahlen
s'affichent. Cliquez sur
«Scan to My Mail».
) 9
Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail
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Configurez les parameétres de
numeérisation, puis cliquez sur

E-Mail
simon.marti@hftm.ch
« Lancer la numérisation ».

Schnelleinstellungen

E Auto

[M Graustufen

[5] simplex

ﬂ Duplex 3

£+ Erweiterte Einstellun...

& Scan starten

7

anzuhalten.

Une fois la numérisation

L E-Mail
terminée, sélectionnez « P — >
Ajouter des pages » ou
i Schnelleinstellungen
cliguez sur « Envoyer » pour
) & Auto
terminer.
[M Graustufen
[7] simplex
ﬂ Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...
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L'e-mail contient le scan en
piéce jointe.

o T
N noreply@hftm.eu.uniflowonline.com @ S & ~ 4 as,
To: @ Simon Marti Sat 2026-04-11 13:58

= Simon Marti_202604111358.pdf
~ 15KB

W

Cniae
Cuniflow
online

Sehr geehrter Benutzer,

|hr gescanntes Dokument wurde verarbeitet. Das Ergebnis ist an diese E-
Mail angefigt.

Mandanten-Seriennummer: TEU7C4A3EAD
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Scan to My Desktop

«Scan to My Desktop» numérise vers le dossier «kDocuments personnels» de l'ordinateur. Un
dossier nommé «uniFLOW Online Scans» y est alors créé.

Le Smart Client doit étre installé. Instructions : Smart Client Installation

Identifiez-vous a l'aide de

votre badge sur l'imprimante
située a droite de I'écran. (@) sorete
Sélectionnez « Scanner ».

[ ] L]
1} o
Kopie Scannen Sicherer Druck
Les options suivantes X Scanprofil auswahlen
s'affichent. Cliquez sur
«Scan to My Desktop».
= %,@ ™M
Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail

Configurez les parameétres de
numérisation, puis cliquez sur Desktop >

« Lancer la numérisation ».
Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

[F] simplex

E{ Duplex >

£+ Erweiterte Einstellun. ..

& Scan starten

7

2N

anvorgang zu starten und
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Une fois la numérisation
terminée, sélectionnez «
Ajouter des pages » ou
cliguez sur « Envoyer » pour
terminer.

Desktop >

Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

| simplex

M Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...

@ Seiten hinzufiigen

Le scan apparait désormais sur
I'ordinateur, dans le dossier «
uniFLOW Online Scans ».

W Desktop »

l Downloads »

! Documents »

& Pictures »

B Music »
e

Documents »  uniFLOW Online Scans

View ~

MName . Status Date modified

Siron Marti_202604111357.pdf o 11.04
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Scan to OneDrive

a

Lors de la premiére utilisation de « Scan to OneDrive », vous recevez un e-mail vous
invitant a vous connecter a votre compte Office.

Identifiez-vous a l'aide de
votre badge sur
l'imprimante située a droite
de I'écran. Sélectionnez «
Scanner ».

@ Startseite

H sicherer Druck | [

- | A

Kopie Scannen Sicherer Druck

Les options suivantes
s'affichent. Cliquez sur
«Scan to OneDrive».

> Scanprofil auswahlen

-, S ™

Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail

La premiére fois que vous
cliquez, vous devez associer
votre compte Office. Une fois
cet écran affiché, vous
recevrez un e-mail.

®

OneDrive for Business ist nicht konfiguriert

OneDrive for Business wurde noch nicht konfiguriert. Eine E-Mail mit Anweisungen wurde
an Sie gesendet

Dans I'e-mail, cliquez sur «
Autoriser uniFLOW Online

».

T

(uniFLow

online

Sehr geehrte(r) Simon Marti, bitte folgen Sie dem Link unten und autorisieren Si
Verbindung zu lhrem Cloud-Speicheranbieter einzurichten:

uniFLOW Online autorisieren
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Si vous étes déja connecté,
passez a I'étape suivante.
Sinon, cliquez sur «
Continuer avec hftm » et
connectez-vous avec votre
compte Office.

uniFLOW Online-Anmeldung

Fortfahren mit hftm

Les autorisations OMEDRIVE FOR BUSINESS AUTORISIERUNG @
s'affichent alors.
Cliquez sur « (1) uniFLOW Online st noch nicht fiir die Werbindung zu Onelrive for Business autorisiert. Um

forzufahren, schlizBen Sis zuerst den Autorisierungsprozess ab.

Autoriser ».

Sélectionnez ici le BS Microsoft

compte Office hftm. .
Pick an account

Simon Marti
El simon.marti@hftm.ch

Connected to Windows

Un message de confirmation ONEDRIVE FOR BUSINESS AUTORISIERUNG ®
s'affiche, indiquant que
Un|FLOW Online a été (C_Jf uniFLOW Onlfine wurde erfolgreich mit lhrem OneDrive for Business-Konto verbunden

connecté au compte
OneDirive. SchiieBen

. . > Scanprofil auswahlen
Désormais, lorsque vous

sélectionnerez « Scan to
OneDrive » la prochaine

fois, la fenétre de - %C'D N

numérisation s'affichera Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail
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T.Sélectionnez
I'emplacement de stockage
dans OneDrive. Sinon, le
scan sera enregistré a la
racine (Mes fichiers).

2. Définissez les paramétres
de scan.

3. Cliquez sur « Lancer le
scan ».

vorgang zu starten und

Une fois la numérisation
terminée, sélectionnez «
Ajouter des pages » ou
cliquez sur « Envoyer » pour
terminer.

<

hft

m

OneDrive for Business

>
Dokumente A

achneflemsteliungen

E Auto

[l Graustufen

[F] simplex

ﬂ Duplex 2 >

£+ Erweiterte Einstellun...

& Scan starten

4

OneDrive for Business
...nte\Scan to Onedrive

Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

] simplex

ﬂ Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...
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Le scan apparait
désormais dans le dossier
sélectionné

¢ OneDrive > Simon-HFTM > Scan to Onedrive

T sort v+ =

Mame h Status Date modi

Simon Marti_202604111422.pdf
p
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