Name Anleitung Scannen /
Autor Simon Marti ‘

Version 1.0 h ﬂ m

Anleitung Scannen

In dieser Anleitung werden drei Optionen des Scannens erklart.
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Scan to My Mail

«Scan to My Mail» sendet den Scan wie gewohnt per Mail.

Am Drucker rechts neben dem
Bildschirm per Badge

ifi7i Startsei § Kopie Scannen = Sicherer Druck E
authentifizieren. «Scannen» B sonseie B oo @5
auswahlen.
[ ] [ ]
| o)
Kopie Scannen Sicherer Druck

Es erscheinen folgende
Optionen. Auf «Scan to My
Mail» klicken.

> Scanprofil auswahlen

) 9

Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail
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Scaneinstellungen vornehmen
und anschlieflend auf «Scan
starten» klicken.

E-Mail
simon.marti@hftm.ch

Schnelleinstellungen
E Auto
[M Graustufen
[5] simplex

ﬂ Duplex 3

£+ Erweiterte Einstellun...

anzuhalten.

& Scan starten

7

Nach dem Scan auswahlen
»oeiten hinzufiigen® oder zum
Abschlieen ,Senden” klicken.

E-Mail
simon.marti@hftm.ch

Schnelleinstellungen
B Auto

[M Graustufen

[7] simplex

ﬂ Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...

@ Seiten hinzufiigen
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Das Mail enthalt den Scan als
Anhang.

S R B FF

N noreply@hftm.eu.uniflowonline.com © S

To: @ Simon Marti Sat 2026-04-11 13:58

= Simon Marti_202604111358.pdf
~ 15KB

W

~
@niﬂow

online

Sehr geehrter Benutzer,

|hr gescanntes Dokument wurde verarbeitet. Das Ergebnis ist an diese E-
Mail angefigt.

Mandanten-Seriennummer: TEU7C4A3EAD
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Scan to My Desktop

«Scan to My Desktop» scannt in den persoénlichen Dokumenten Ordner auf dem PC. Dort entsteht
ein Ordner mit dem Namen «uniFLOW Online Scans»

Smart Client muss installiert sein. Anleitung: Smart Client Installation

Am Drucker rechts neben dem
Bildschirm per Badge
authentifizieren. «Scannen»
auswabhlen.

@ Startseite | & R -

[} a
- B
Kopie Scannen Sicherer Druck
Es erscheinen f0|gende X Scanprofil auswahlen
Optionen. Auf «Scan to My
Desktop» klicken.
o) %,@ ™M
Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail

Scaneinstellungen vornehmen
und anschlieend auf «Scan Desktop >

starten» klicken. _
Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

[F] simplex

E{ Duplex >

£+ Erweiterte Einstellun. ..

& Scan starten

7

2N

anvorgang zu starten und
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Nach dem Scan auswahlen
»oeiten hinzufiigen oder zum
AbschlieRen ,Senden” klicken.

Der Scan tauch nun auf dem PC
in den Dokumenten im Ordner
L,UniFLOW Online Scans* auf.

Desktop >

Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

| simplex

M Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...

@ Seiten hinzufiigen

W Desktop »

l Downloads »

! Documents »

& Pictures »

® Music »
Documents »  uniFLOW Online Scans

View ~

MName . Status Date modified

Siron Marti_202604111357.pdf o 11.04.2026 13:58
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Scan to OneDrive

a

«Scan to OneDrive» beim erstmaligen Benutzen erhalt man ein Mail bei dem man sich
anschlieBend mit dem Officekonto verbinden muss.

Am Drucker rechts neben
dem Bildschirm per Badge
authentifizieren. «Scanneny
auswabhlen.

@ Startseite

H sicherer Druck | [

- | A

Kopie Scannen Sicherer Druck

Es erscheinen folgende
Optionen. Auf «Scan to
OneDrive» klicken.

> Scanprofil auswahlen

-, S ™

Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail

Beim ersten Mal klicken muss
man den Officeaccount
verbinden. Nach der Anzeige
dieses Bildschirms erhalt man
eine Mail.

®

OneDrive for Business ist nicht konfiguriert

OneDrive for Business wurde noch nicht konfiguriert. Eine E-Mail mit Anweisungen wurde
an Sie gesendet

In der Mail auf «uniFLOW
Online autorisieren» klicken.

T

(uniFLow

online

Sehr geehrte(r) Simon Marti, bitte folgen Sie dem Link unten und autorisieren Si
Verbindung zu lhrem Cloud-Speicheranbieter einzurichten:

uniFLOW Online autorisieren
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Wenn bereits eingeloggt mit
dem nachsten Schritt
fortfahren.

Ansonsten ,Fortfahren mit
hftm*“ klicke und sich mit dem
Officeaccount anmelden.

uniFLOW Online-Anmeldung

Fortfahren mit hftm

Es erscheint nun die ONEDRIVE FOR BUSINESS AUTORISIERUNG @
Autorisierungen. Auf

,,AutoriSieren“ klicken. (1) uniFLOW Cnline ist noch nicht fiir die Werbindung zu Onelrive for Business autorisiert. Um

forzufahren, schlizBen Sis zuerst den Autorisierungsprozess ab.

Hierbei den hftm

EE
Officeaccount auswahlen. mm Microsoft

Pick an account

Simon Marti
El simon.marti@hftm.ch

Connected to Windows

Es erscheint eine

abschliefiende Meldung, dass
uniFLOW Online mit dem & wuniFLOW Online wurds erfolgreich mit Ihrem OneDrive for Business-Konto verbunden
OneDrive Konto verbunden

Fiy
3
LE

OMEDRIVE FOR BUSINESS AUTCRISIERUNG

Wurde' SchiieBen

Nun beim nachsten Mal
auswahlen von ,Scan to
OneDrive* erscheint das
Scannenfenster

> Scanprofil auswahlen

- 9 ™

Scan to OneDrive Scan to My Desktop Scan to My Mail
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1. Den Speicherort im
OneDrive auswahlen.
Ansonsten wird der Scan in
der Wurzel(Meine Dateien)
abgelegt.

2. Die Scaneinstellungen
setzen.

3. Auf «Scan starten» klicken.

vorgang zu starten und

Nach dem Scan auswahlen
»oeiten hinzufligen® oder zum
Abschlieen ,Senden®
klicken.

<

hft

m

OneDrive for Business

A)

Dokumente

achneflemsteliungen

E Auto

[l Graustufen

[F] simplex

ﬂ Duplex 2 >

£+ Erweiterte Einstellun...

& Scan starten

4

OneDrive for Business
...nte\Scan to Onedrive

Schnelleinstellungen

E Auto

[ Graustufen

] simplex

ﬂ Duplex >

£ Erweiterte Einstellun...

© Seiten hinzufiigen
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Der Scan erscheint nun im
ausgewahlten Ordner

¢ OneDrive > Simon-HFTM > Scan to Onedrive

T sort v+ =

Mame h Status Date modi

Simon Marti_202604111422.pdf
p
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